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Effizienter schreiben mit Ki

Kl-gestiitzte Textarbeit effizient, zielgruppengerecht und rechtssicher gestalten

Professionelle Texte mit ChatGPT, Copilot & Co. effizient entwickeln
Mit strukturierten Prompt-Methoden bessere Ergebnisse erzielen
Texte zielgruppengerecht formulieren und sprachlich optimieren

Kl-gestiitzte Schreibprozesse systematisch in den Arbeitsalltag
integrieren

EU Al Act, Datenschutz und Urheberrecht praxisnah einordnen

Direkt einsetzbare Prompt-Vorlagen und Workflows fiir die tagliche
Praxis

Referent

Markus Reiter
Schreibtrainer, Medienberater und Text-KI-Experte
Agentur Klardeutsch

‘1‘ Stuttgart



Effizienter schreiben mit Kl

Programm

KI produktiv in der Textarbeit einsetzen Kl rechtssicher und verantwortungsvoll einsetzen

B Einsatzmdglichkeiten von ChatGPT, Copilot und weiteren m Uberblick tber EU Al Act, Datenschutz und Urheberrecht
Kl-Assistenten erhalten

B |deen, Entwirfe und Textvarianten effizient entwickeln B Risiken erkennen und typische Fehler vermeiden

B Schreibprozesse beschleunigen und gleichzeitig Qualitat B Kl sicher und verantwortungsvoll im Arbeitsalltag nutzen
sichern

Hinweise
Professionelles Prompting B Die Inhalte werden anhand eigener Praxisbeispiele
B Die PADS-Formel systematisch anwenden erarbeitet. Fur die Ubungen benétigen Sie einen eigenen

B Prompts fir unterschiedliche Textarten entwickeln ChatGPT-Account; ein kostenloser Zugang ist ausreichend.

B Die Teilnehmerzahl ist auf 12 Personen begrenzt, sodass
ausreichend Zeit fur individuelle Fragen, Feedback und den
Austausch zu konkreten Anwendungsféllen bleibt.

B KI-Ergebnisse gezielt verbessern und weiterentwickeln

Texte strukturiert entwickeln

B \on der Idee zur fertigen Version

B Verstandliche und zielgruppenorientierte Texte erstellen
B Stil, Aufbau und Argumentation optimieren

Qualitat von Kl-Texten sichern

B Kl-generierte Texte redaktionell prifen

B Tonalitat und Verstandlichkeit verbessern
B Typische Fehler erkennen und vermeiden

Rechtliche Rahmenbedingungen

B Transparenzanforderungen des EU Al Act
B Datenschutz beim Einsatz generativer K
B Urheberrecht und Verantwortlichkeiten
B Interne Regeln fur Kl-gestUtzte Textarbeit

Praxiswerkzeuge

B Arbeit an eigenen Beispielen

B Direkt einsetzbare Prompt-Vorlagen
m Workflows fur den Berufsalltag



Seminarziel

Generative Kl verandert die betriebliche
Textarbeit grundlegend. Generative KI
gehort inzwischen in vielen
Unternehmen zum Arbeitsalltag.
Gleichzeitig steigen die Anforderungen
an Qualitat, redaktionelle
Verantwortung und den rechtssicheren
Einsatz.

Das Seminar zeigt, wie sich Kl sinnvoll
in bestehende Schreibprozesse
integrieren lasst. Sie lernen, Prompts
systematisch zu entwickeln, Texte
zielgruppengerecht zu optimieren und
KI-Ergebnisse kritisch zu bewerten.

Neben der praktischen Anwendung
werden auch die wichtigsten
rechtlichen Rahmenbedingungen

behandelt — darunter der EU Al Act,
Datenschutz sowie urheberrechtliche
Fragestellungen.

Nach dem Seminar verfligen Sie Uber
sofort einsetzbare Methoden, Vorlagen
und Arbeitsablaufe, die Sie unmittelbar
in lhrem beruflichen Alltag nutzen
kénnen.

Wissenswertes

Zielgruppe

Das Seminar richtet sich an Fach- und Fuhrungskréfte, die regelmaBig Texte erstellen
oder redaktionell verantworten. Angesprochen sind insbesondere Mitarbeitende aus

Marketing
Unternehmenskommunikation
Personalwesen

Vertrieb
Projektmanagement

[

[

[

B Assistenz
[

[

B Fachabteilungen
[

Geschaftsfuhrung

Ihr konkreter Mehrwert
B Kl-gestUtzte Textarbeit effizient und strukturiert in Ihren Arbeitsalltag integrieren

B Professionelle Prompts entwickeln, um schneller hochwertige und
zielgruppengerechte Texte zu erstellen

B Qualitat und Verstandlichkeit von Kl-generierten Texten systematisch prufen und
optimieren

B EU Al Act, Datenschutz und Urheberrecht sicher in der praktischen Textarbeit
berlcksichtigen

Unser Referent

Markus Reiter
~ Schreibtrainer, Medienberater und Text-KI-Experte
‘ g Agentur Klardeutsch, Stuttgart

Markus Reiter ist Schreibtrainer, Medienberater und Text-Kl-Experte der Agentur Klardeutsch
in Stuttgart. Der ehemalige Feuilletonredakteur der Frankfurter Allgemeinen Zeitung und
frihere stellvertretende Chefredakteur von Reader's Digest Deutschland unterstitzt
Unternehmen seit vielen Jahren dabei, verstdndlich, zielgruppengerecht und effizient zu
kommunizieren. Ein Schwerpunkt seiner Arbeit liegt auf der professionellen Nutzung
generativer Kl fir die Erstellung und Uberarbeitung von Texten.



Zeit- und Selbstmanagement mit K
21./22. September 2026, Online-Veranstaltung

KI'im Fahrungsalltag — wirksam fhren, klar entscheiden,

Teams entlasten
21./22. September 2026, Online-Veranstaltung

Unternehmenskultur erfolgreich gestalten
21. Oktober 2026, Online-Veranstaltung

Kl-gestUtzt nach Kompetenzen fuhren
9./10. November 2026, Online-Veranstaltung

Kompetenzbasiertes Recruiting mit Kl-Untersttitzung
11./17. November 2026, Online-Veranstaltung

P Diese und weitere Seminar-Angebote finden Sie bei uns
online unter www.akademie-heidelberg.de/online-seminare

Individuelle Inhouse-Schulungen

Sie mochten mehrere Mitarbeitende gleichzeitig qualifizieren?
Wir entwickeln Inhouse-Schulungen, die auf Ihre Themen und
Ziele abgestimmt sind.

Ihre Vorteile auf einen Blick:

Individuelle Konzeption

B Erfahrene Referierende aus der Praxis

B Flexible Durchfuhrung — online oder vor Ort
B Effiziente Weiterbildung far Ihr Team

Ob dieses oder viele andere Themen — wir entwickeln gern
lhre passgenaue Inhouse-Schulung!

Tel.: 06221/65033-0; E-Mail: info@akademie-heidelberg.de

Anmeldeformular Senden Sie Ihre Anmeldung bitte an: anmeldung@akademie-heidelberg.de

Effizienter schreiben mit K

Name

Vorname

Position

Firma

StraBe/Nr.

PLZ/Ort

Telefon

E-Mail

Name der Assistenz

Datum/Unterschrift

Termin und Seminarzeiten

Mittwoch, 30. September 2026
9:00 -16:30 Uhr
Online-Zugang ab 8:45 Uhr

Seminar-Nr. 26 09 SW516 W

Teilnahmegebuhr
€ 540,— (zzgl. gesetzl. USt)

Die Gebuhr beinhaltet die Teilnahme am
Online-Seminar sowie die Prasentation
als PDF-Datei.

Im Anschluss an das Seminar erhalten Sie
ein Zertifikat, das Ihnen die Teilnahme an
der Fortbildung bestatigt.

Allgemeine Geschaftsbedingungen

Es gelten unsere Allgemeinen
Geschaftsbedingungen

(Stand: 01.01.2010), die wir hnen
auf Wunsch gerne zusenden.
Diese konnen Sie jederzeit auch
auf unserer Website einsehen:
www.akademie-heidelberg.de/agh

Zum Ablauf

B Vor dem Seminartag erhalten Sie von
uns eine E-Mail mit einem Link,
Uber den Sie sich direkt in die Online-
Veranstaltung einwahlen kénnen.

B Fir Ihre Teilnahme ist es nicht notwendig,
ein Programm herunterzuladen.
Sie kénnen am Seminar direkt per Zoom
im Browser teilnehmen.

®m Uber Ihr Mikrofon und Ihre Kamera
kénnen Sie jederzeit Fragen stellen und
mit den Referierenden und weiteren
Teilnehmenden diskutieren. Alternativ
steht auch ein Chat zur Verfigung.

_AJ,AKADEMIE

B HEIDELBERG

AH Akademie fur Fortbildung Heidelberg GmbH
MaaBstraBe 32/1- 69123 Heidelberg

Telefon 06221/65033-0
info@akademie-heidelberg.de
www.akademie-heidelberg.de

03.26/2609SW516
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