
Effiziente Internet-Recherche 
für das
Finanz- und Rechnungswesen

 Zeit sparen durch optimale 
Online-Arbeit mit PC, Tablet 
und Smartphone

 Nicht Alles ist Google: 
Effizienz-Tipps und Tricks bei 
Suchmaschinen

 Von der Unternehmensdaten-
Recherche bis zu weltweiten 
Datenquellen

 Immer auf dem Neuesten 
Stand: So setzen Sie Social 
Media als permanente 
Informationsquelle richtig ein!
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Praxis-Seminar
5. November 2013 
Offenbach bei Frankfurt/Main

Michael Klems 
Information Manager,
Datenbank-Informationsdienst, 
Sonthofen

Über uns
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9AH Akademie für Fortbildung

Heidelberg GmbH
Maaßstraße 28
D-69123 Heidelberg

Telefon 06221/65033-0
Telefax 06221/65033-69
info@akademie-heidelberg.de
www.akademie-heidelberg.de

Das Team der Akademie Heidelberg ist mit über 
20-jähriger fundierter Erfahrung als Ihr Partner in 
Sachen gezielter Fort- und Weiterbildung tätig.

Speziell für Sie selektieren wir in einem komplexen wirt-
schaftlichen Umfeld die wichtigen und entscheidenden 
Informationen und setzen sie in exakt auf Ihren Bedarf 
zugeschnittene Veranstaltungen zielführend um.

Von anerkannten Experten aus Wirtschaft, Forschung 
und Politik erhalten Sie schon heute das Wissen von 
morgen – und das stets komprimiert, praxisnah und 
aktuell! Damit halten Sie Ihr Wissen up-to-date und 
verschaffen sich dauerhaft Wettbewerbsvorteile. Insbe-
sondere in einer Zeit, die geprägt ist von hoher Dynamik, 
steigendem Wettbewerb und zunehmendem Zeitdruck ist 
dieses Mehr an Wissen für Ihren Erfolg entscheidend!
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Vorankündigung:

Bilanzierung &
Steuern 2014

Alles, was Sie im Finanz- und Rechnungswesen und in der  
Finanzbuchhaltung (FiBu) zum 01.01.2014 wissen müssen:

Unternehmenssteuern 2014
Bilanzierung 2014
Neues zur Abgabenordnung
Lohnsteuer 2014
Umsatzsteuer 2014
Mit Referenten aus...
... Bundesministerien
MinRat Thomas Blöink
Bundesjustizministerium, Berlin
Dipl.-Finw. Ferdinand Huschens
Bundesfinanzministerium, Berlin

... Landesministerien
ROAR Thorsten Falk
Hessisches Finanzministerium, Wiesbaden 
MinDirig. Dr. Steffen Neumann
Finanzministerium Nordrhein-Westfalen, Düsseldorf
Dipl.-Finw. Torsten Zwirner
Finanzbehörde Hamburg

... Finanzverwaltung
Dipl.-Finw. Georg Harle
Finanzamt Frankfurt/Main 
Dipl.-Finw. Volker Hartmann
Finanzamt Hamburg
Ltd. Reg.Dir. Franz Hruschka
Finanzamt München

und zahlreichen Experten aus Verwaltung, Beratung und 
Unternehmenspraxis.

26. November 2013 Düsseldorf
03. Dezember 2013 Frankfurt/Main
04. Dezember 2013 München
11. Dezember 2013 Hamburg
12. Dezember 2013 Berlin



Programm Seminarleiter
 

9.00 Begrüßungs-Kaffee, Registrierung der  
 Teilnehmer sowie Ausgabe der Seminar- 
 Unterlagen 

9.15 Seminar-Beginn und Begrüßung der  
 Teilnehmer durch den Seminarleiter

 Optimale Online-Arbeit mit PC,  
 Tablet & SmartPhone

 Zeitsparender Online-Arbeiten

 Informationen online dokumentieren

 Adress- und Quellenmanagement

10.30 Kaffeepause
 
10.45 Nicht alles ist Google 
  Effiziente Recherche Online -  
  Strategien und Herangehensweise an  
  Sachverhalte
	  Effizienz - Tipps & Tricks zu  
  Suchmaschinen 
 
12.30 Mittagessen 

13.30 Fachdatenbanken & Quellen 
  Lokalisierung von Fachdatenbanken-  
  und Quellen

 Unternehmensdaten Recherche 
(Vernetzung, Gesellschafter, 
Strukturen) 

 Bilanzdaten Recherche
 EU-Datenquellen online

Michael Klems
Information Manager
Datenbank-Informationsdienst, Sonthofen

Michael Klems ist Experte für die Recherche in 
professionellen Datenbanken und effiziente 
Suchstrategien in Online-Quellen. Seit 1991 
ist der erfahrene Online-Profi für namhafte 
Entscheider und Top-Unternehmen in der 
Informationsbeschaffung tätig. 

Mit der Seminarreihe „Effiziente Internet-
Recherche“ ist der gebürtige Kölner gefragter 
Referent für Seminare und Autor zahlreicher 
Fachveröffentlichungen. Michael Klems ist der Kopf 
hinter dem Online-Dienst infobroker.de. 

 Gesetzesquellen online
 Quellen weltweit

15.30 Kaffeepause 

15.45 Social Media als Informationsgeber  
 einsetzen 
  Übersicht und Einsatzgebiete

 Twitter – als Recherche- und 
Tickerinstrument für Fachinformationen

 Monitoring von Websiten und 
Fachinformationsquellen

 Aufbau eines Information-DashBoards 
für PC, SmartPhone oder Tablet

17.00 Ende der Veranstaltung

 
 Im Anschluss an die einzelnen Themen  
 erhalten Sie während des gesamten Tages  
 die Gelegenheit, das soeben gehörte 
 direkt am Computer anzuwenden und 
 damit den Transfer von der Theorie in die 
 Praxis zu gewährleisten. 

Praktische 

Übungen

!

Effiziente Internet-Recherche 
für das 
Finanz- und Rechnungswesen

Mit Praxis-Übungen am Computer

Je Teilnehmer  

ein Laptop !

So nutzen Sie das Internet optimal!

Seminarziel Das Internet ist heute auch im Finanz- 
und Rechnungswesen nicht mehr wegzudenken. War 
früher in den Bilanz- und Steuerabteilungen eine Online-
Verbindung in das World Wide Web ein Tabu, ist es heute ein 
hilfreiches Werkzeug des Arbeitsalltags geworden. 

So können z.B. Rechnungsdaten für eine korrekte Rechnung 
geprüft, Bankverbindungen ermittelt, kritische Forderungen 
frühzeitig erkannt und der „richtige“ Ansprechpartner bei 
säumigen Kunden ermittelt werden. Durch die hohe Aktu-
alität des Internets ist es auch ein ideales Instrument, um 
sich sich optimal über die neuen Vorschriften im Bilanz- und 
Steuerrecht zu informieren.

Viele Möglichkeiten werden aber gar nicht oder nur unzurei-
chend genutzt! In diesem Seminar erleben Sie, wie Sie sich 
schnell und ohne Umwege Ihre notwendigen Informationen 
beschaffen können. Sie lernen, wie Sie Ihr Fachwissen durch 
das Internet auf dem neuesten Stand halten und bauen sich 
somit einen individuellen I“nternet-Werkzeugkasten“ zur 
schnelleren und effizienteren Bewältigung Ihrer täglichen 
Arbeit.

Teilnehmerkreis  Dieses Seminar wendet sich an 
Mitarbeiter der Abteilungen 
 Buchführung 
 Finanz- und Rechnungswesen 
 Steuern 
 Interne Revision 
 Controlling und 
 angrenzender Fachbereiche sowie 
Mitarbeiter aus Wirtschaftsprüfung und Steuerberatung, die 
das Internet optimal für die berufliche Praxis nutzen wollen.

Begrenzte Teilnehmerzahl  Die Veranstaltung 
ist auf 15 Teilnehmer begrenzt. Dadurch können die Stärken 
und Schwächen jedes einzelnen Teilnehmers individuell 
berücksichtigt werden. Die von dem Referenten erstellte 
Dokumentation, dient Ihnen – zurück an Ihrem Arbeitsplatz 
– noch lange als hilfreiches Nachschlagewerk. 

Fragen?
Weitere Informationen zu der Veranstaltung und 
unserem weiteren Seminarangebot 
erhalten Sie von Stefan Willenbücher unter Tele-
fon 06221/65033-10 oder per e-Mail unter     

       s.willenbuecher@akademie-heidelberg.de

Seminarhinweise

Das neue Reisekostenrecht  
29. Oktober 2013 in Berlin

13. November 2013 in Frankfurt/Main

21. November 2013 in München

30. Januar 2014 in Düsseldorf

Buchhaltung intensiv 
18.-20. September 2013 in Bad Soden bei Frankfurt/Main 

Praxiswissen Betriebsprüfung  
5. November 2013 in Frankfurt/Main 



Programm Seminarleiter
 

9.00 Begrüßungs-Kaffee, Registrierung der  
 Teilnehmer sowie Ausgabe der Seminar- 
 Unterlagen 

9.15 Seminar-Beginn und Begrüßung der  
 Teilnehmer durch den Seminarleiter

 Optimale Online-Arbeit mit PC,  
 Tablet & SmartPhone

 Zeitsparender Online-Arbeiten

 Informationen online dokumentieren

 Adress- und Quellenmanagement

10.30 Kaffeepause
 
10.45 Nicht alles ist Google 
  Effiziente Recherche Online -  
  Strategien und Herangehensweise an  
  Sachverhalte
	  Effizienz - Tipps & Tricks zu  
  Suchmaschinen 
 
12.30 Mittagessen 

13.30 Fachdatenbanken & Quellen 
  Lokalisierung von Fachdatenbanken-  
  und Quellen

 Unternehmensdaten Recherche 
(Vernetzung, Gesellschafter, 
Strukturen) 

 Bilanzdaten Recherche
 EU-Datenquellen online

Michael Klems
Information Manager
Datenbank-Informationsdienst, Sonthofen

Michael Klems ist Experte für die Recherche in 
professionellen Datenbanken und effiziente 
Suchstrategien in Online-Quellen. Seit 1991 
ist der erfahrene Online-Profi für namhafte 
Entscheider und Top-Unternehmen in der 
Informationsbeschaffung tätig. 

Mit der Seminarreihe „Effiziente Internet-
Recherche“ ist der gebürtige Kölner gefragter 
Referent für Seminare und Autor zahlreicher 
Fachveröffentlichungen. Michael Klems ist der Kopf 
hinter dem Online-Dienst infobroker.de. 

 Gesetzesquellen online
 Quellen weltweit

15.30 Kaffeepause 

15.45 Social Media als Informationsgeber  
 einsetzen 
  Übersicht und Einsatzgebiete

 Twitter – als Recherche- und 
Tickerinstrument für Fachinformationen

 Monitoring von Websiten und 
Fachinformationsquellen

 Aufbau eines Information-DashBoards 
für PC, SmartPhone oder Tablet

17.00 Ende der Veranstaltung

 
 Im Anschluss an die einzelnen Themen  
 erhalten Sie während des gesamten Tages  
 die Gelegenheit, das soeben gehörte 
 direkt am Computer anzuwenden und 
 damit den Transfer von der Theorie in die 
 Praxis zu gewährleisten. 

Praktische 

Übungen

!

Effiziente Internet-Recherche 
für das 
Finanz- und Rechnungswesen

Mit Praxis-Übungen am Computer

Je Teilnehmer  

ein Laptop !

So nutzen Sie das Internet optimal!

Seminarziel Das Internet ist heute auch im Finanz- 
und Rechnungswesen nicht mehr wegzudenken. War 
früher in den Bilanz- und Steuerabteilungen eine Online-
Verbindung in das World Wide Web ein Tabu, ist es heute ein 
hilfreiches Werkzeug des Arbeitsalltags geworden. 

So können z.B. Rechnungsdaten für eine korrekte Rechnung 
geprüft, Bankverbindungen ermittelt, kritische Forderungen 
frühzeitig erkannt und der „richtige“ Ansprechpartner bei 
säumigen Kunden ermittelt werden. Durch die hohe Aktu-
alität des Internets ist es auch ein ideales Instrument, um 
sich sich optimal über die neuen Vorschriften im Bilanz- und 
Steuerrecht zu informieren.

Viele Möglichkeiten werden aber gar nicht oder nur unzurei-
chend genutzt! In diesem Seminar erleben Sie, wie Sie sich 
schnell und ohne Umwege Ihre notwendigen Informationen 
beschaffen können. Sie lernen, wie Sie Ihr Fachwissen durch 
das Internet auf dem neuesten Stand halten und bauen sich 
somit einen individuellen I“nternet-Werkzeugkasten“ zur 
schnelleren und effizienteren Bewältigung Ihrer täglichen 
Arbeit.

Teilnehmerkreis  Dieses Seminar wendet sich an 
Mitarbeiter der Abteilungen 
 Buchführung 
 Finanz- und Rechnungswesen 
 Steuern 
 Interne Revision 
 Controlling und 
 angrenzender Fachbereiche sowie 
Mitarbeiter aus Wirtschaftsprüfung und Steuerberatung, die 
das Internet optimal für die berufliche Praxis nutzen wollen.

Begrenzte Teilnehmerzahl  Die Veranstaltung 
ist auf 15 Teilnehmer begrenzt. Dadurch können die Stärken 
und Schwächen jedes einzelnen Teilnehmers individuell 
berücksichtigt werden. Die von dem Referenten erstellte 
Dokumentation, dient Ihnen – zurück an Ihrem Arbeitsplatz 
– noch lange als hilfreiches Nachschlagewerk. 

Fragen?
Weitere Informationen zu der Veranstaltung und 
unserem weiteren Seminarangebot 
erhalten Sie von Stefan Willenbücher unter Tele-
fon 06221/65033-10 oder per e-Mail unter     

       s.willenbuecher@akademie-heidelberg.de

Seminarhinweise

Das neue Reisekostenrecht  
29. Oktober 2013 in Berlin

13. November 2013 in Frankfurt/Main

21. November 2013 in München

30. Januar 2014 in Düsseldorf

Buchhaltung intensiv 
18.-20. September 2013 in Bad Soden bei Frankfurt/Main 

Praxiswissen Betriebsprüfung  
5. November 2013 in Frankfurt/Main 



Effiziente Internet-Recherche 
für das
Finanz- und Rechnungswesen

 Zeit sparen durch optimale 
Online-Arbeit mit PC, Tablet 
und Smartphone

 Nicht Alles ist Google: 
Effizienz-Tipps und Tricks bei 
Suchmaschinen

 Von der Unternehmensdaten-
Recherche bis zu weltweiten 
Datenquellen

 Immer auf dem Neuesten 
Stand: So setzen Sie Social 
Media als permanente 
Informationsquelle richtig ein!

Mit Praxis-

Übungen 

am 

Computer!

Effi
ziente Intern

et-R
ech

erch
e fü

r das Fin
an

z- u
. R

ech
n

u
n

g
sw

esen

A
n

m
eld

efo
rm

u
lar

N
am

e

Vo
rn

am
e

Po
sitio

n

Firm
a

Strasse

P
LZ/O

rt

Tel.

Fax

e-M
ail

D
atu

m
 U

ntersch
rift

A
llg

em
ein

e G
esch

äftsbed
in

g
u

n
g

en
D

ie Teilnahm
egebühr zuzüglich der gesetzlichen U

m
satzsteuer ist 

sofort nach Erhalt der Rechnung zur Zahlung fällig. S
tornierungen von 

B
uchungen sind bis zw

ei W
ochen vor Veranstaltungsbeginn gegen eine 

B
earbeitungsgebühr von EU

R 50,- (zuzüglich der gesetzlichen U
m

satz-
steuer) m

öglich; bis 1 W
oche vor Veranstaltungsbeginn w

erden 50 %
 

der Teilnahm
egebühr, danach w

ird die volle Teilnahm
egebühr fällig. D

ie 
S

tornoerklärung bedarf der S
chriftform

. D
ie B

enennung eines Ersatz-
teilnehm

ers ist zu jedem
 Zeitpunkt kostenfrei m

öglich. D
ie Kom

bination 
von Rabatten ist ausgeschlossen. B

ei A
bsagen durch den Veranstalter 

w
ird die gezahlte G

ebühr voll erstattet. W
eitergehende A

nsprüche sind 
ausgeschlossen. G

erichtsstand ist H
eidelberg.

A
kad

em
ie H

eid
elberg

 Veran
staltu

n
g

sticket
Reisen S

ie günstig m
it der D

eutsche B
ahn A

G
 zum

 S
em

inar: Von jedem
 

D
B

-B
ahnhof −

 auch m
it dem

 ICE! W
eitere Inform

ationen zu Preisen und 
zur Ticketbuchung erhalten S

ie m
it Ihrer A

nm
eldebestätigung oder sofort 

unter w
w

w
.akadem

ie-heidelberg.de/bahn

AH
 Akadem

ie für Fortbildung
H

eidelberg G
m

bH
M

aaßstraß
e 28

D
-69123 H

eidelberg

Telefon 06221/65033-0
Telefax 06221/65033-69
anm

eldung@
akadem

ie-heidelberg.de
w

w
w

.akadem
ie-heidelberg.de

A
n

m
eld

e-Fax: 06221/65033-29

Praxis-Seminar
5. November 2013 
Offenbach bei Frankfurt/Main

Michael Klems 
Information Manager,
Datenbank-Informationsdienst, 
Sonthofen

Über uns

06
.1

3/
13

11
FR

07
9AH Akademie für Fortbildung

Heidelberg GmbH
Maaßstraße 28
D-69123 Heidelberg

Telefon 06221/65033-0
Telefax 06221/65033-69
info@akademie-heidelberg.de
www.akademie-heidelberg.de

Das Team der Akademie Heidelberg ist mit über 
20-jähriger fundierter Erfahrung als Ihr Partner in 
Sachen gezielter Fort- und Weiterbildung tätig.

Speziell für Sie selektieren wir in einem komplexen wirt-
schaftlichen Umfeld die wichtigen und entscheidenden 
Informationen und setzen sie in exakt auf Ihren Bedarf 
zugeschnittene Veranstaltungen zielführend um.

Von anerkannten Experten aus Wirtschaft, Forschung 
und Politik erhalten Sie schon heute das Wissen von 
morgen – und das stets komprimiert, praxisnah und 
aktuell! Damit halten Sie Ihr Wissen up-to-date und 
verschaffen sich dauerhaft Wettbewerbsvorteile. Insbe-
sondere in einer Zeit, die geprägt ist von hoher Dynamik, 
steigendem Wettbewerb und zunehmendem Zeitdruck ist 
dieses Mehr an Wissen für Ihren Erfolg entscheidend!

Term
in

 &
 S

em
in

arzeiten
D

ienstag, 5. N
ovem

ber 2013 
9.00 –

 17.00 U
hr · Registrierung ab 9.00 U

hr

Veran
staltu

n
g

so
rt  

S
heraton H

otel O
ffenbach 

B
erliner S

tr. 111 · 63065 O
ffenbach  

Tel.: 069/82999-0 · Fax: 069/82999-800  
w

w
w

.sheratonoffenbach.com
D

as S
heraton O

ffenbach H
otel erreichen S

ie in gut 10
M

inuten vom
 Frankfurter H

auptbahnhof m
it der S

-B
ahn

S
1/S

8/S
9 (H

altestelle „O
ffenbach-M

arktplatz“, A
usgang „H

errn-
straß

e“). Vom
 Flughafen Frankfurt erreichen S

ie das
H

otel m
it der S

-B
ahn S

8/S
9 in gut 20 M

inuten.

B
itte berufen S

ie sich bei Ihrer Zim
m

erreservierung stets 
auf die S

onderkonditionen des A
brufkontingents der A

H
 

A
kadem

ie für Fortbildung H
eidelberg und beachten S

ie, 
dass das A

brufkontingent vier W
ochen vor dem

 Term
in 

abläuft.

S
em

inar-N
r. 13 11 FR

079 W
 

Teiln
ah

m
ebeg

ebü
h

r
€

 790,–
 (zzgl. gesetzl. U

S
t). D

ie Teilnahm
ege-

bühr beinhaltet ein gem
einsam

es M
ittagessen, 

S
em

inargetränke, Pausenerfrischungen sow
ie die 

D
okum

entation.

S
o

n
d

erko
n

d
itio

n
en

D
er zw

eite und jeder w
eitere Teilnehm

er aus 
einem

 U
nternehm

en erhält einen Rabatt in H
öhe 

von 10 %
.

Vorankündigung:

Bilanzierung &
Steuern 2014

Alles, was Sie im Finanz- und Rechnungswesen und in der  
Finanzbuchhaltung (FiBu) zum 01.01.2014 wissen müssen:

Unternehmenssteuern 2014
Bilanzierung 2014
Neues zur Abgabenordnung
Lohnsteuer 2014
Umsatzsteuer 2014
Mit Referenten aus...
... Bundesministerien
MinRat Thomas Blöink
Bundesjustizministerium, Berlin
Dipl.-Finw. Ferdinand Huschens
Bundesfinanzministerium, Berlin

... Landesministerien
ROAR Thorsten Falk
Hessisches Finanzministerium, Wiesbaden 
MinDirig. Dr. Steffen Neumann
Finanzministerium Nordrhein-Westfalen, Düsseldorf
Dipl.-Finw. Torsten Zwirner
Finanzbehörde Hamburg

... Finanzverwaltung
Dipl.-Finw. Georg Harle
Finanzamt Frankfurt/Main 
Dipl.-Finw. Volker Hartmann
Finanzamt Hamburg
Ltd. Reg.Dir. Franz Hruschka
Finanzamt München

und zahlreichen Experten aus Verwaltung, Beratung und 
Unternehmenspraxis.

26. November 2013 Düsseldorf
03. Dezember 2013 Frankfurt/Main
04. Dezember 2013 München
11. Dezember 2013 Hamburg
12. Dezember 2013 Berlin


