
Effiziente Internet-Recherche 
für das
Finanz- und Rechnungswesen

	 Zeit sparen durch optimale 
Online-Arbeit mit PC, Tablet 
und Smartphone

	 Nicht Alles ist Google: 
Effizienz-Tipps und Tricks bei 
Suchmaschinen

	 Von der Unternehmensdaten-
Recherche bis zu weltweiten 
Datenquellen

	 Immer auf dem Neuesten 
Stand: So setzen Sie Social 
Media als permanente 
Informationsquelle richtig ein!
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Praxis-Seminar
5. November 2013	
Offenbach bei Frankfurt/Main

Michael Klems 
Information Manager,
Datenbank-Informationsdienst, 
Sonthofen

Über uns
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Heidelberg GmbH
Maaßstraße 28
D-69123 Heidelberg

Telefon 06221/65033-0
Telefax 06221/65033-69
info@akademie-heidelberg.de
www.akademie-heidelberg.de

Das Team der Akademie Heidelberg ist mit über 
20-jähriger fundierter Erfahrung als Ihr Partner in 
Sachen gezielter Fort- und Weiterbildung tätig.

Speziell für Sie selektieren wir in einem komplexen wirt-
schaftlichen Umfeld die wichtigen und entscheidenden 
Informationen und setzen sie in exakt auf Ihren Bedarf 
zugeschnittene Veranstaltungen zielführend um.

Von anerkannten Experten aus Wirtschaft, Forschung 
und Politik erhalten Sie schon heute das Wissen von 
morgen – und das stets komprimiert, praxisnah und 
aktuell! Damit halten Sie Ihr Wissen up-to-date und 
verschaffen sich dauerhaft Wettbewerbsvorteile. Insbe-
sondere in einer Zeit, die geprägt ist von hoher Dynamik, 
steigendem Wettbewerb und zunehmendem Zeitdruck ist 
dieses Mehr an Wissen für Ihren Erfolg entscheidend!
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Vorankündigung:

Bilanzierung &
Steuern 2014

Alles, was Sie im Finanz- und Rechnungswesen und in der  
Finanzbuchhaltung (FiBu) zum 01.01.2014 wissen müssen:

Unternehmenssteuern 2014
Bilanzierung 2014
Neues zur Abgabenordnung
Lohnsteuer 2014
Umsatzsteuer 2014
Mit Referenten aus...
... Bundesministerien
MinRat Thomas Blöink
Bundesjustizministerium, Berlin
Dipl.-Finw. Ferdinand Huschens
Bundesfinanzministerium, Berlin

... Landesministerien
ROAR Thorsten Falk
Hessisches Finanzministerium, Wiesbaden 
MinDirig. Dr. Steffen Neumann
Finanzministerium Nordrhein-Westfalen, Düsseldorf
Dipl.-Finw. Torsten Zwirner
Finanzbehörde Hamburg

... Finanzverwaltung
Dipl.-Finw. Georg Harle
Finanzamt Frankfurt/Main 
Dipl.-Finw. Volker Hartmann
Finanzamt Hamburg
Ltd. Reg.Dir. Franz Hruschka
Finanzamt München

und zahlreichen Experten aus Verwaltung, Beratung und 
Unternehmenspraxis.

26. November 2013	 Düsseldorf
03. Dezember 2013	 Frankfurt/Main
04. Dezember 2013	 München
11. Dezember 2013	 Hamburg
12. Dezember 2013	 Berlin



Programm Seminarleiter
	

9.00	 Begrüßungs-Kaffee, Registrierung der  
	 Teilnehmer sowie Ausgabe der Seminar- 
	 Unterlagen 

9.15	 Seminar-Beginn und Begrüßung der  
	 Teilnehmer durch den Seminarleiter

	 Optimale Online-Arbeit mit PC,  
	 Tablet & SmartPhone

	 Zeitsparender Online-Arbeiten

	 Informationen online dokumentieren

	 Adress- und Quellenmanagement

10.30	 Kaffeepause
	
10.45	 Nicht alles ist Google 
	 	 Effiziente Recherche Online -  
		  Strategien und Herangehensweise an  
		  Sachverhalte
	 	 Effizienz - Tipps & Tricks zu  
		  Suchmaschinen 
	
12.30	 Mittagessen 

13.30	 Fachdatenbanken & Quellen 
	 	 Lokalisierung von Fachdatenbanken-  
		  und Quellen

	 Unternehmensdaten Recherche 
(Vernetzung, Gesellschafter, 
Strukturen) 

	 Bilanzdaten Recherche
	 EU-Datenquellen online

Michael Klems
Information Manager
Datenbank-Informationsdienst, Sonthofen

Michael Klems ist Experte für die Recherche in 
professionellen Datenbanken und effiziente 
Suchstrategien in Online-Quellen. Seit 1991 
ist der erfahrene Online-Profi für namhafte 
Entscheider und Top-Unternehmen in der 
Informationsbeschaffung tätig. 

Mit der Seminarreihe „Effiziente Internet-
Recherche“ ist der gebürtige Kölner gefragter 
Referent für Seminare und Autor zahlreicher 
Fachveröffentlichungen. Michael Klems ist der Kopf 
hinter dem Online-Dienst infobroker.de. 

	 Gesetzesquellen online
	 Quellen weltweit

15.30	 Kaffeepause 

15.45	 Social Media als Informationsgeber  
	 einsetzen 
	 	 Übersicht und Einsatzgebiete

	 Twitter – als Recherche- und 
Tickerinstrument für Fachinformationen

	 Monitoring von Websiten und 
Fachinformationsquellen

	 Aufbau eines Information-DashBoards 
für PC, SmartPhone oder Tablet

17.00	 Ende der Veranstaltung

	
	 Im Anschluss an die einzelnen Themen  
	 erhalten Sie während des gesamten Tages  
	 die Gelegenheit, das soeben gehörte 
	 direkt am Computer anzuwenden und 
	 damit den Transfer von der Theorie in die 
	 Praxis zu gewährleisten. 

Praktische 

Übungen

!

Effiziente Internet-Recherche 
für das 
Finanz- und Rechnungswesen

Mit Praxis-Übungen am Computer

Je Teilnehmer  

ein Laptop !

So nutzen Sie das Internet optimal!

Seminarziel Das Internet ist heute auch im Finanz- 
und Rechnungswesen nicht mehr wegzudenken. War 
früher in den Bilanz- und Steuerabteilungen eine Online-
Verbindung in das World Wide Web ein Tabu, ist es heute ein 
hilfreiches Werkzeug des Arbeitsalltags geworden. 

So können z.B. Rechnungsdaten für eine korrekte Rechnung 
geprüft, Bankverbindungen ermittelt, kritische Forderungen 
frühzeitig erkannt und der „richtige“ Ansprechpartner bei 
säumigen Kunden ermittelt werden. Durch die hohe Aktu-
alität des Internets ist es auch ein ideales Instrument, um 
sich sich optimal über die neuen Vorschriften im Bilanz- und 
Steuerrecht zu informieren.

Viele Möglichkeiten werden aber gar nicht oder nur unzurei-
chend genutzt! In diesem Seminar erleben Sie, wie Sie sich 
schnell und ohne Umwege Ihre notwendigen Informationen 
beschaffen können. Sie lernen, wie Sie Ihr Fachwissen durch 
das Internet auf dem neuesten Stand halten und bauen sich 
somit einen individuellen I“nternet-Werkzeugkasten“ zur 
schnelleren und effizienteren Bewältigung Ihrer täglichen 
Arbeit.

Teilnehmerkreis  Dieses Seminar wendet sich an 
Mitarbeiter der Abteilungen 
	 Buchführung 
	 Finanz- und Rechnungswesen 
	 Steuern 
	 Interne Revision 
	 Controlling und 
	 angrenzender Fachbereiche sowie 
Mitarbeiter aus Wirtschaftsprüfung und Steuerberatung, die 
das Internet optimal für die berufliche Praxis nutzen wollen.

Begrenzte Teilnehmerzahl  Die Veranstaltung 
ist auf 15 Teilnehmer begrenzt. Dadurch können die Stärken 
und Schwächen jedes einzelnen Teilnehmers individuell 
berücksichtigt werden. Die von dem Referenten erstellte 
Dokumentation, dient Ihnen – zurück an Ihrem Arbeitsplatz 
– noch lange als hilfreiches Nachschlagewerk. 

Fragen?
Weitere Informationen zu der Veranstaltung und 
unserem weiteren Seminarangebot 
erhalten Sie von Stefan Willenbücher unter Tele-
fon 06221/65033-10 oder per e-Mail unter     

	       s.willenbuecher@akademie-heidelberg.de

Seminarhinweise

Das neue Reisekostenrecht  
29. Oktober 2013 in Berlin

13. November 2013 in Frankfurt/Main

21. November 2013 in München

30. Januar 2014 in Düsseldorf

Buchhaltung intensiv 
18.-20. September 2013 in Bad Soden bei Frankfurt/Main 

Praxiswissen Betriebsprüfung  
5. November 2013 in Frankfurt/Main 
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Hessisches Finanzministerium, Wiesbaden 
MinDirig. Dr. Steffen Neumann
Finanzministerium Nordrhein-Westfalen, Düsseldorf
Dipl.-Finw. Torsten Zwirner
Finanzbehörde Hamburg

... Finanzverwaltung
Dipl.-Finw. Georg Harle
Finanzamt Frankfurt/Main 
Dipl.-Finw. Volker Hartmann
Finanzamt Hamburg
Ltd. Reg.Dir. Franz Hruschka
Finanzamt München

und zahlreichen Experten aus Verwaltung, Beratung und 
Unternehmenspraxis.

26. November 2013	 Düsseldorf
03. Dezember 2013	 Frankfurt/Main
04. Dezember 2013	 München
11. Dezember 2013	 Hamburg
12. Dezember 2013	 Berlin


